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Sie suchen eine vielseitige und zukunftssichere Tatigkeit?

Sie arbeiten gerne am Computer?

Sie kommunizieren, kooperieren und arbeiten aber auch gerne mit
Menschen zusammen?

T

Dann bewerben Sie sich bei uns fiir die Ausbildung zum/zur
Verwaltungsfachangestellten.

Wir lieben Ideen LausiTz

Hoyerswerda

Mésto Wojerecy

Wie lauft die Ausbildung ab?
Die Ausbildung erfolgt im dualen System, d.h.:

Die praktische Ausbildung erfolgt in verschiedenen Bereichen der Stadtverwaltung Hoyerswerda;
z.B. im Blirgeramt, im Bauamt, im Fachbereich Innerer Service und Finanzen, in der Stabsstelle
Bliro des Oberbiirgermeisters und in der Wirtschaftsforderung.

Fir die theoretische Ausbildung besuchen Sie die Berufsschule in Zittau. Im Blockunterricht
werden u.a. die Schwerpunkte Verwaltungsbetriebswirtschaft, Personalwesen, Verwaltungsrecht,
Verwaltungsverfahren und fallbezogene Rechtsanwendung vermittelt. Wahrend dieser Zeit
besteht die Moglichkeit, im Wohnheim zu Gibernachten.

Dariber hinaus werden weitere Seminare und Lehrgange am Sachsischen Kommunalen
Studieninstitut in Dresden und Gorlitz zur Erganzung und Vertiefung der Berufsausbildung und zur
Vorbereitung auf die Abschlussprifungen durchgefiihrt.

Wie lange dauert die Ausbildung?

3 Jahre; Ausbildungsbeginn ist der 01.09. eines Jahres

Welche Voraussetzungen sind fiir eine Einstellung mitzubringen?

Zum Einstellungstermin sollten Sie mindestens einen guten Realschulabschluss besitzen
und in den Fachern Deutsch, Mathematik, Gemeinschaftskunde/Rechtskunde maoglichst
gute Leistungen vorweisen kénnen.

Hilfsbereitschaft und Kontaktfahigkeit sowie serviceorientiertes Denken und Handeln sind
fir diesen Ausbildungsberuf besonders wichtig.
Das selbststandige Arbeiten sowie die Teamarbeit sollte Ihnen Freude machen.



Wie hoch ist die Ausbildungsvergiitung und welche zusatzlichen Leistungen erhalt
man wdhrend der Ausbildung?

Die Ausbildungsverglitung erfolgt nach dem Tarifvertrag fir Auszubildende des
offentlichen Dienstes (TVAGD) - Besonderer Teil BBiG.

1. Ausbildungsjahr  1068,26 €
2. Ausbildungsjahr  1118,20 €

3. Ausbildungsjahr  1164,02 €

Weitere Leistungen:

L 202
e jahrliche Jahressonderzahlung Stand 2023

e Abschlusspramie in Hohe von 400 Euro bei erfolgreich abgeschlossener
Abschlussprifung

e jahrlicher Lernmittelzuschuss in Héhe von 50 Euro

e Erstattung der Ubernachtungs- und Verpflegungskosten bei einer auswértigen
Unterbringung im Wohnheim

e Erstattung von Fahrtkosten zum Besuch der Berufsschule und der
dienstbegleitenden Unterweisung

e 30 Tage Jahresurlaub

Welche Berufsaussichten hat man nach der Ausbildung?

Der Beruf der/des Verwaltungsfachangestellten bietet vielfaltige Einsatzmoglichkeiten, in
den Fachbereichen der Stadtverwaltung Hoyerswerda.

Sie erfiillen Verwaltungsaufgaben dienstleistungs- und biirgerorientiert, sind Ansprech-
partner fur die Blrgerinnen und Birger, erteilen ihnen Auskiinfte und beraten sie.
Sie lernen in der Theorie die einschlagigen Rechtsverordnungen und Gesetze kennen und
werden diese dann in der Praxis auf die konkreten Falle anwenden.

Da die Festlegung der Ausbildungszahlen bedarfsorientiert erfolgt, kann eine Ubernahme
durch die Stadtverwaltung Hoyerswerda nach erfolgreich bestandener Ausbildung zum
Einstellungszeitpunkt garantiert werden.

Informieren Sie sich gerne weiter auf:

https://www.hoyerswerda.de/rathaus/verwaltung/stellenangebote



https://www.hoyerswerda.de/rathaus/verwaltung/stellenangebote/
https://web.arbeitsagentur.de/berufenet/

