Wir lieben Ideen LAUSITZ

Hoyerswerda

Mésto Wojerecy

OFFENTLICHE STELLENAUSSCHREIBUNG

Sie haben eine Ausbildung im Verwaltungsbereich? Sie sind bereit, auch an Samstagen zu arbeiten?
Sie zeigen beim Umgang mit Trauernden Einfihlungsvermdgen und kénnen mit der psychischen
Belastung umgehen? Dann kommen Sie in unser Team am Waldfriedhof Hoyerswerda!

Bei der Stadt Hoyerswerda ist zum 01.05.2024 eine Stelle als
Sachbearbeiter Friedhofswesen (m/w/d)

in Vollzeit unbefristet zu besetzen.

Das bieten wir:

eine interessante, vielseitige und abwechslungsreiche Tatigkeit in einem motivierten Team
eine tarifkonforme Vergutung in der Entgeltgruppe 6

eine wochentliche Arbeitszeit von 39 Stunden

Fortbildungsmaglichkeiten

eine tarifliche Jahressonderzahlung sowie leistungsorientierte Bezahlung

30 Tage Urlaub im Jahr

Fahrradleasing
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Das erwartet Sie:

» Beratung und Betreuung der Birger (z.B. Beratung zur Grabauswahl, Terminvergabe fir
Bestattungen und Beisetzungen, Entgegennahme und Bearbeitung von Anregungen, Fragen
und Beschwerden)

» Organisation und Verwaltung der Friedhofe u.a. Durchsetzung der Friedhofssatzung,
Bearbeitung und Recherche von Anfragen, Bescheiderstellung, Abstimmung mit
Dienstleistern

» Bearbeitung von Haushaltsangelegenheiten

»  Organisation der Pflege von Kriegsgraberstatten und Kriegsgraberanlagen
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Das bringen Sie mit:

» abgeschlossene Ausbildung als Verwaltungsfachangestellter oder einen abgeschlossenen
Angestelltenlehrgang | oder

abgeschlossene Ausbildung zum/r Kaufmann/-frau flr Buromanagement bzw. vergleichbare
mindestens 3-jahrige Ausbildung, jeweils mit Berufserfahrung im éffentlichen Dienst oder
abgeschlossene Ausbildung zur Bestattungsfachkraft

gute und anwendungsbereite EDV-Kenntnisse in den gangigen MS-Office-Programmen
Bereitschaft zur Einarbeitung in stellenspezifische EDV-Programme

Sensibilitat, Respekt, Empathie und ein freundliches Auftreten gegentiber Blirgern

Interesse an Weiterbildungen

Fuhrerschein Klasse B
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Interesse?

Dann senden Sie bitte Inhre Bewerbung mit den entsprechenden Nachweisen (ausschlieBlich PDF-
Dateien) unter Angabe der Stellenbezeichnung bis zum 11.02.2024 an:

bewerbung@hoyerswerda-stadt.de.

Ruckfragen?

lhre Fragen werden Ihnen gern von Frau Schréter unter Tel. 03571 /457111 beantwortet.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!

Wir weisen darauf hin, dass lhre Daten gem. § 11 Abs. 1 des Séchsischen Datenschutzdurchfiihrungsgesetzes
verarbeitet werden.
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