
Anleitung zur Beantragung von Sporthallenzeiten im Buchungsportal Locarno 
 
1. Startseite:   https://locarno.hoyerswerda.de/locarno/liste 

 

 
2. Vorgehensweise bei Erstnutzung für Registrierung: 

 Von der Startseite aus, gewünschtes Objekt wählen 

 Über Details, Belegungsplan anonymisiert ersichtlich 

 Anfrage stellen  Einmalige Registrierung bei erster Anfrage notwendig – Vereine müssen immer sich als Verein anmelden, nicht als Privatpersonen. 

 Bei weiteren, späteren Anfragen mit Benutzername und Passwort, welches Sie bei Ihrer Erstanmeldung sich selbst vergeben haben, anmelden 

 

https://locarno.hoyerswerda.de/locarno/liste


 

 

 Anlass:    Vereinsname und Sportart, Training oder Wettkampf usw. 
 

 Termin / Terminserie:  Einzeltermin oder Terminserie möglich und entsprechendes Feld auswählen 

     bei Terminserie, die Seriendauer eintragen, z.B. nach 10 Terminen oder Endet am 19.06.2024 
 

 Bemerkung / Wünsche: Folgende Angaben sind hier zwingend anzugeben:  

 Altersangabe der Sportler / Nutzer → unter 18 Jahre oder über 18 Jahre 

 Anzahl der Sportler 

 Name des Verantwortlichen bzw. Trainers und Telefonnummer 

 Bei Mehrfeldhallen, Angabe ob Nutzung der gesamten Halle oder wieviel Felder genutzt werden möchten 

 Mit oder ohne Feriennutzung, welche Termine (Datum) nicht genutzt werden sollen 

 

 Ihre Daten:   Ihre Daten vollständig ausfüllen, bitte beachten: Vereine müssen immer sich als Verein anmelden, nicht als Privatpersonen. Dies hat  

     Auswirkungen auf die Nutzungsgebühren. 

 E-Mail des Vereins angeben oder bei privaten Nutzern die des Antragstellers. An diese hinterlegte E-Mail Anschrift werden Ihnen  

automatisch erzeugte Nachrichten aus dem Locarno Programm gesendet. 

 Passwort selbst vergeben und gut merken. 



  Bestätigung der Datenschutzerklärung und  Bestätigung der Nutzungs-, Vergabe- und Gebührensatzung 

 Anfrage absenden 

 An die hinterlegte E-Mailadresse wird eine E-Mail mit der Bitte um Bestätigung Ihrer Anfrage gesendet 

 Wenn diese Bestätigt wurde, können Sie sich über Willkommen Gast anmelden 

 

 

 

 Nutzername:   Ihre E-Mailadresse, welche bei der ersten Registrierung  

     angegeben wurde 

 Passwort:   selbst festgelegte Passwort 

 

     Registrierung abgeschlossen 

 

 

 

 

3. Nutzung 

Nach erfolgte Anmeldung, über Button WillkommenMenüansicht aufrufbar 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

sobald Anfrage durch 

Verwaltung bearbeitet 

wurde, erscheint Anfrage 

als Reservierung, erst dann 

ist Nutzung verbindlich 

eingetragen. 

Hier sind alle Anfragen, 
welcher der Verein gestellt 
hat, einsehbar. Eine 
Filterung nach einzelnen 
Objekten möglich. Sie 
können bei 
Mehrfeldsporthallen auch 
einzelne Felder anfragen. 


